彰化縣彰化市大成國民小學學生營養午餐收退費辦法    105.02.22訂
壹、依據
        彰化縣政府105年2月1日府教體字第1050035956號函「彰化縣政府補助國民中小學及縣立高中學生營養午餐經費注意事項」辦理。
貳、辦理單位

    輔導室、總務處出納組及會計室。
叁、目    的 

   辦理本校學生因參加營養午餐之收、退費相關事宜。

肆、適用對象

   一、自費參加本校午餐之學生。(按當月校方核定用餐天數全額參加)

   二、受政府機關補助午餐費者，其所退之午餐費，必需繳回縣庫。
伍、收費
   一、收費金額

       本校營養午餐包含水果、乳品、麵包與豆漿，每餐餐費34元。
　　1.一般生：扣除縣府部分補助20元，本生每餐自付14元。
2.經濟弱勢學生：符合資格者，縣府全額補助。
      縣府補助資格：
       (1)低收入戶

       (2)中低收入戶

       (3)家庭突發因素

       (4)經導師家庭訪視認定
　二、收費方式：由學校統一發放繳款單繳費。

陸、退費
　　（一）退費金額：因每餐食材退予廠商22元，依自付比例計算（14/34），

　　　　　每餐退費10元整。

　　（二）退費條件：凡符合下列條件之ㄧ者，均得依程序採書面申請停餐退費 

    　　1.轉學、休學。
        2.學年舉行校外教學或班級活動及畢業旅行無法用餐。
        3.學生因個人因素請公差假(代表學校參加比賽、表演或研習…等)、事、
　　　　　病假，必須事先請假申請退費(檢附假卡)，出差避免包便當。
　　　　4.請假需於休假日三天前（不含假日）主動提出午餐退費申請表給午餐執
　　　　　行秘書(病假退費天數，於告知隔天開始計算，當天不得退費)，以利及

　　　　　時通知廠商修正供應食材及單品數量等。
　5.退費申請僅可事先申請，不可事後追溯，未及時提出申請視同放棄退費，
以利午餐帳務統計。  
       6.因其他突發或不可抗力因素（如因天然災害、法定傳染病、流行病或流行
　　　　　性疫情等原因全班強制停課…等）發生不可抗力因素(如:颱風等…)造成
　　　　　無法供餐時，由學校主動辦理退費(若當日食材已送達處理則不退費)。 
　（三）退費申請方式

    　　1.凡欲辦理停餐退費者，請主動填寫午餐退費申請表，交至午餐執行秘書
後，依規定核章，辦理退費。
　　　  2.退費流程如附件一、個人退費申請表如附件二、團體退費申請表如附件三。 
柒、本辦法經本校午餐供應委員會、學生家長委員會通過，呈　校長核定後實施，
　　修正時亦同。 

彰化縣彰化市大成國民小學『學生午餐退費』申請流程〈附件一〉

  

請假前三日（不含假日）提出申請填寫「午餐退費申請表」
↓

送至午餐執行秘書確認停餐餐數及金額

↓

經行政流程核准後辦理退費
（由總務處出納組於學期末統一辦理退費）
彰化縣彰化市大成國民小學午餐退費申請表(個人)〈附件二〉
	申請日期：       年       月       日
(請於請假前三日（不含假日）填具申請表後交至午餐執行秘書確認停餐餐數)

	班級
	     年      班
	 姓 名：
	 座號：

	申   請   原   因  

	□轉學    □事假     □病假      □喪假      □公假

□其他原因：                                                                 

	退費餐數
	自      年       月       日

至      年       月       日

  合計          餐
  退餐內容:

  □葷 □素     □鮮奶□豆漿

  備註:                       

	退費金額

(每餐10元)
	共          元整

	 家長簽章:
	 導師簽章：


午餐秘書        　　　　　  單位主管                   校長

	彰化縣彰化市大成國民小學午餐退費申請表暨簽領清冊 (團體) 〈附件三〉
	

	申請日期：     年     月     日                   
(請於請假前三日(不含假日)填具申請表後交至午餐執行秘書確認停餐餐數)
	

	 退餐理由：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿


	

	
	班級
	座號
	姓名
	退餐日期
	退餐天數
	退餐葷素
	退餐乳品
	單價
	退餐金額
	簽名

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	申請者：＿＿＿＿＿　　　　　　　　　　　　　　　　　　合計
	

	  午餐秘書      　　　　　　單位主管 　               校長          
	


